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‘SECRETARiA DEL AYUNTAMIENTO DE VALLE DE BRAVO

A QUIEN CORRESPONDA:

EL QUE SUSCRIBE, LIC. EDGAR LEDEZMA BERNAL, SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL| DE VALLE DE BRAVO, ESTADO DE MEXICO, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO
POR EL ARTICULQ 91, FRACCION X DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO, EN

QUE LAS PRESENTES COPIAS FOTOSTATICAS, CONSISTENTES EN VEINTISIETE FOJAS UTILES, QUE
EXHIBE Y PONE A LA VISTA LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO DE VALLE DE BRAVO, ESTADO DE
MEXICO, CORRESPONDEN AL REGLAMENTO INTERNO DE LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS Y
DESARROLLO URBANO DE VALLE DE BRAVO, ESTADO DE MEXICO, APROBADO EN LA CUADRAGESIMO
CUARTA SESION QRDINARIA DE CABILDO DE FECHA 14 DE DICIEMBRE DE 2022, MEDIANTE EL
ACUERDO NUMER® 155 ; ES FIEL REPRODUCCION DEL ORIGINAL QUE OBRA EN LOS ARCHIVOS DE LA
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO DE VALLE DE BRAVO, ESTADO DE MEXICO.

SE EXPIDE LA PRESENTE CERTIFICACION DE BUENA FE, PARA LOS USOS LEGALES PERTINENTES;
EN LA CIUDAD TiPIGA DE VALLE DE BRAVO, ESTADO DE MEXICO; A LOS VEINTIDOS DIAS DEL MES DE
MARZO DEL ANO DOS MIL VEINTITRES: SIEMPRE Y CUANDO NO CONTRAVENGAN ORDEN LEGAL DE

CARACTER; MUNICIPAL, ESTATAL O FEDERAL, HACIENDOSE RESPONSABLE EL SOLICITANTE DEL USO
Y DESTINO QUE LE DE ALAMISMA. - -~ oo i
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QCalle 5 de Febrero #100, Centrc, CP. 51200 Valle de Bravo, Estado de México *w_if
& presidencia@valledebravo.gos.mx \726 262 8060 ”*;

La Ciudad que te Abraza.
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE VALLE DE 2
e BRAVO,

; ESTADO DE MEXICO.

RA MICHELLE NUNEZ PONCE, PRESIDENTA

MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE VALLE DE BRAVO
.~ ESTADO DE MEXICO, A LOS HABITANTES DEL
Pk MUNICIPIO.
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L AYUNTAMIENTO
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W\ /
REGLAMENTO INTERNO DE LA DIRECCION DE OBRAS
PUBILICAS Y DESARROLLO URBANO DE VALLE DE
BRAVO, ESTADO DE MEXICO.
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DISPOCISIONES GENERALES A fA DEL "“W"ﬁﬂs‘u“o j
CAPITULO PRIMERO £ —
OBJETO Y DEFINICION r

”
1.- El presente Reglamento tiene por objeto establecer la organizacion y
amiento de la Direcciéon de Obras Publicas y Desarrollo Urbano, del

o, Estado de México;
Xl Reglamento Organico .- Al Reglamento Organico de la Administracion
Xll. R

Xlll.  Senvidor Publico Municipal.-

municipal;
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XIV.  Coordinacién.- Las coordinaciones adscritas a la Direccién d
iblicas y Desarrollo Urbano; '
XV.  Coordinador.- A los Titulares de las Coordinaciones adscritas a |3 IFaE&EH"

XVI.  Unidades Administrativas.- A las coordinaciones y Areas Auxiliares que

forman parte de la Direccion Obras Publicas y Desarrollo Urbano, mismas
se integran por grupos de servidores publicos que realizan actividades
ecificas dentro de la Direccion.

.- La direccién es la Dependencia de la Administracién Pablica Municipal
de planear, dirigir, organizar y vigilar el cumplimiento y observancia de

ularizacion de la Tenencia de la Tierra

CAPITULO SEGUNDO

—\A ‘
La Ciudad que te Abraza.

DE LA ORGANIZACION, ATRIBUCIONES Y FUNCIONAMIENTO DE LA
DIRECCION

Articulo 4.- Para el Despacho de los asuntos que le competen al Director, esté se
auxiliara de las Coordinaciones, Areas Auxiliares y personal adscrito a la direccién
para su eficaz funcionamiento.

Articulo $.- Las funciones que deberan desarrollar las areas administrativas,
seran determinadas en el presente Reglamento y el Director podra cuando asi lo
considere| necesario, mediante oficio designar facultades y obligaciones al
personal g su cargo para ejecutar cualquier accién fuera de las aqui establecidas.

Articulo |6.- El Director, ademas de las atribuciones, facultades y
responsahilidades que le confiere la Ley Organica Municipal, el Libro Quinto y el
Libro Dédimo Octavo del Cédigo Administrativo del Estado de Mé , El
Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de Méxi , el
Bando Municipal, El Plan Municipal de Desarrollo Urbano Vigente, el Reglamento
de Imagen Urbana del Municipio de Valle de Bravo, el Reglamento Orga
demas disposiciones legales que resulten aplicables, tendra las siguientes:
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Formular y conducir las politicas municipales de asentamientos humearegiA DEL AYUNTAMIENTO / &
imagen urbana y desarrollo urbano; ~— =
Formular, vigilar, evaluar, actualizar y difundir el Plan Municipal de —
Desarrollo Urbano y de Imagen Urbana, asi como los planes parciales de \"jf

Desarrollo Urbano;

Coadyuvar con la realizacion de estudios técnicos, investigaciones,

ensayos y normas técnicas necesarias respecto del uso de suelo,

infraestructura urbana, estructura vial, equipamiento y servicios publicos,

pdra instrumentar la zonificacién urbana y el desarrollo sustentable de los
tros de poblacién

Identificar y conservar, en términos de las disposiciones legales

regpectivas, las zonas, sitios y edificaciones que constituyan un testimonio

valioso de la historia y de la cultura del municipio en coordinacién con el

Ingtituto Nacional de Antropologia e Historia (INHA)

Proponer y evaluar los proyectos de infraestructura urbana, estructura vial,
sporte y equipamiento que requiere el Municipio, a fin de que sean

congruentes con el Plan de Desarrollo Urbano Municipal y los planes

regionales, en coordinacion con las diferentes dependencias de los

gobiernos federal y estatal;

Autorizar en términos del Cédigo Administrativo del Estado de México,
ulas informativas de zonificacion, licencias de uso de suelo, licencias de

construccion, constancias de alineamiento y/o numero oficial;

Autorizar, controlar y vigilar la utilizacion y aprovechamiento del suelo en el

municipio; 'é

Otgrgar, mantener y conservar el nombre de las calles y el nimero oficial ~— &

de |las casas y edificios que definen el domicilio legal de los habitantes,

guardando relacién con la imagen urbana:

Emitir opinién respecto a la creacién de desarrolios habitacionales,

comerciales y de servicios en cuanto a la normatividad y situacién actual de

la Zona de estudio;

l
Participar con las instancias gubernamentales, asociaciones civiles y%
particulares, en los programas de mejoramiento urbano; {
W)
[

Asegurar el resguardo de la informacién y documentos entregados por los
ciudadanos, en cumplimiento a la Ley General de Archivos; y otras
disposiciones legales en materia de ordenamiento territorial d \los
aseptamientos humanos y del desarrollo urbano: \
Ordenar y supervisar la ejecucion de las medidas de s ridad que fu
entes en las construcciones y anuncios publicitarios
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mponer las sanciones que correspondan por las infracciones Wf
las disposiciones legales aplicables, las normas técnicas, el plan municipal A
deg desarrollo urbano, con estricto apego al marco juridico;

Ingtaurar los procedimientos administrativos de aquellas construcciones y
anjuncios publicitarios que contravengan la normatividad vigente;

Autorizar, ejecutar y vigilar la aplicacién de las resoluciones proyectadas
derivadas del procedimiento administrativo comun, las cuales deben estar
ajustadas a derecho;

Sdlicitar el auxilio de la fuerza publica cuando fuere necesario para hacer
cumplir sus determinaciones;

Identificar los asentamientos humanos irregulares e iniciar lo que a derecho
colresponda;

Impulsar, promover, gestionar, coadyuvar y participar en el ambito
municipal con los gobiemnos federal y estatal, en la regularizacion de la :
tiefra en zonas urbanas y semiurbanas; %
borar y establecer acciones de asesoramiento y ayuda para tramites no '
tenciosos de regularizacién de la tenencia de la tierra, en apoyo a \
onas de escasos recursos y grupos vulnerables, cuyos bienes se &
uentren dentro del territorio del municipio; ;

ntar las denuncias correspondientes ante las autoridades
petentes cuando se detecten lotificaciones irregulares o que no
plan con la normatividad vigente, presumiéndose la comisién de un
ho delictuoso;

ular y evaluar las normas de imagen urbana, asi como vigilar que se
plan los lineamientos y requisitos establecidos en los ordenamientos
juridicos aplicables;

over la celebracién con el Gobierno del Estado o con otros
Ayuntamientos de la entidad los acuerdos de coordinacién necesarios, para
la ejecucion de los planes y programas de desarrollo urbano y la realizacién
de obras y servicios en el ambito de dos o mas Municipios;

Emitir dictamenes y opiniones técnicas, en el ambito de su competencia;
Proponer a la Presidenta Municipal, convenios contratos y acuerdos en
materia del Desarrollo urbano municipal:
Coadyuvar en la elaboracion del Plan de Desarrollo Municipal y prograr
secloriales correspondiente a obras publicas;

borar en el marco de sus atribuciones con la creacié
del Presupuesto Anual de Ingreso y Egreso de la Direccié

con |la Tesoreria Municipal;
\" Vol
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La Cludad que te Abraza,
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Verificar que la planeacién y contratacion, se ajuste a las polth
AEsEE y .

y|prioridades sefialados en los Planes de Desarrollo Fede

unicipal;

Cpadyuvar, organizar y supervisar la gestién de tramites de aprobacion de

los recursos, elaboracién de proyectos y conformacién de expedientes

técnicos ante las instancias correspondientes:

Verificar que el programa de ejecucion de obra se realice con la secuencia

y|en el tiempo previsto y en su caso proponer las adecuaciones

grrespondientes que por causa ajena a la planeacién proceda;

Verificar el avance fisico y financiero de las obras por medio de los

supervisores

XXXIl.  Verificar la correcta ejecucion, seguimiento, control, evaluacion vy

inacion de las obras publicas contratadas: y

XXXII.  Participar con el responsable de planeacién para establecer los
lineamientos y la realizacién de estudios Y proyectos de construccion de

S —————— R

Articulo 7.- La Direccion, para el ejercicio de sus atribuciones y el despacho de
los asuntgs contara con las siguientes unidades administrativas:

I.  La|Coordinacién de Obras Ptblicas:

Il.  Area de Supervision de Obra;
lll.  Aréa Administrativa y de Contabilidad:
IV.  Area de Concursos y Contratos de Obra Publica:
V. Arga de Precios Unitarios
V. A

a Juridica de la Coordinacién de Desarrollo Urbano;
Xl. Area de Inspeccion de la Coordinacién de Desarrollo Urbano; ‘
XIl.  Area de ingreso de Documentos (Ventanilla Unica) \

Xlll. Area de licencias de construccién, permisos, alineamientos y nume QS
ofigales; | .
XIV. Areg de LICEI"ICIEIS de Uso de Sueloy Cedulas Informativas de Zonlf c:én

—\A REL'

uCIwadqu-toAbnn.




X
L% I
Uy 2 s e

ASEAY

Vd.la de Bravo

ra‘(‘ Goblerno Municipal
qaue de Bravo Articulo 8.- Las unidades administrafivas de la Direccion, estaran rntegradas por 2022 2024
los titulares quienes seran nombrados por la Presidenta Municipal ' JEC“F-T“-""‘ DEL AYUNT 'E

[

CAPITULO TERCERO
DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA DIRECCION

COORDINACION DE OBRAS PUBLICAS

- La coordinacién, tiene la competencia para ejecutar la obra publica y
4 Servidos relacionados con las mismas que se requieran en el Municipio, asi
lo] el antenimiento y rehabilitacion de la infraestructura vial correspondiente a

ulo f10.- La coordinacién conducira sus actividades en forma planeada y
maga, con base en las politicas y prioridades del Plan Municipal de
lig, de los programas que de éste se deriven, del presupuesto autorizado N\ L

| ayuntamiento, del Bando, del Cédigo y demas disposiciones legales, A\
bl asi como de las resoluciones que expida la Presidenta o el o
""’"WK“untami nto, para el logro de sus objetivos y metas establecidas ( \\
\

\
Articulo 11.- La Coordinacién debera organizarse con las demas unidades \_/
administrativas que conforman la administracién publica municipal, a efecto de
lograr los| fines propuestos por el municipio, conforme a lo dispuesto por el
presente Reglamento y demds normatividad aplicable.

Articulo 12.- La Coordinacién formulard en el ambito de su competencia, los
proyectos | de acuerdos, circulares, resoluciones, reglamentos y demas
disposiciones juridico-administrativas que resulten necesarias para su
funcionamijento intemo, asi como su actualizacién o modificacién, cuando
procedan, |las cuales se someteran por conducto del Director a Ia aprobacién d
cabildo, a fravés de la Presidenta Municipal.

Articulo 18.- La Coordinacion, para el ejercicio de sus funciones, atribudjones,
facultades, y el despacho de los asuntos que le competen, se auxiliara las
siguientes unidades administrativas:

I Area de Supervisién de Obra; P
Il. Area Administrativa y de Contabilidad: i
lll.  Area de Concursos y Contratos de Obra Pﬂb!i;}__, {_:
IV.  Areg de Precios Unitarios; y
V. Ared de Cuadrillas;

_W
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Articulo|14.- El coordinador tendra las siguientes atribuciones y funcnones:"ﬁm"m

XI.

Xil.
Xiil.

XIVv.

2022 2024

-

Dar seguimiento a la agenda de trabajo con anuencia de la Diregcﬁrf
Atender las solicitudes de la ciudadania en materia de obra publica asistido
par el representante del area o supervisor de obra correspondiente;

Agistir al director, para ejecutar los planes y programas de obra publica del
municipio y realizar las obras que el Ayuntamiento determine en el ambito
de|su competencia; n
Cdordinar la solicitud y envié de la documentacién al interior y la destinada \

a Is instituciones que interviene en control, seguimiento y auditoria de las

obras;

lizar las funciones que le encomiende de manera especial el director; & ’
lizar en conjunto con el director, el Programa Anual de Obra Publica \Lk \
que debera ser aprobado por cabildo, a propuesta de la Presidenta '
icipal

Reyisar que la planeacion, lieve a cabo el control y registro del catalogo de s

Veiificar que, en la etapa de planeacién y andlisis de factibilidad de las
Obras Publicas previstas, se cuente con la acreditacién de la propiedad yla
acion del predio, asi como, con los permisos que en general se deban
acreditar conforme a las normativas de Desarrolio Urbano e Imagen Urbana
y las demas disposiciones legales aplicables, en el sitio donde se ejecutara

Participar y verificar que, en Ia planeacién y la expedicion de la
conyocatoria a los concursos de Licitacién Plblica o Invitacion Restringida
para la realizacién de las obras publicas municipales se realice de acuerdo
con|los requisitos que sefale la normatividad;

Contribuir con el responsable de planeacién, para revisar los estudios de
mergadeo de materiales para la integracion de los precios unitarios;

Fungir cuando se requiera, como mediador entre los contratistas, la
comunidad y los servidores publicos respecto a las problematicas que se
presenten con la ejecucion de las obras:

inar con el contratista , la entrega- recepcioén de las obras ejecutadas;
Verificar el desarrollo de los procesos de planeacion) presupuestacion yi.
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r la documentacion para integrar los expedientes
nformidad con la normatividad aplicables; J
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supervisipn de obra, esta se auxiliara de los supervisores de obra.

Articulo
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siguient

Rl
vl e
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borar los dictamenes corres

los trabajos, resolviendo las consultas, aclaraciones, dudas que ,

enten los supervisores y residentes de obra o los contratistas en UL .
acion con los contratos de obra; y d_\’
s demas que le indique el director y se requieran para el buen g
ncionamiento de la direccion.
\‘\_‘ \
AREA DE SUPERVISION DE OBRA /\\
[ A\ 1
15.- Para el despacho de los asuntos relacionados con la jefatura de ' \

16.- Corresponde al area de supervision de obra, la integracién y el
to para la correcta ejecucion de la obra, asi como las atribuciones

Verificar que antes de iniciar la obra, se cuente con los proyectos

arquitectonicos y de ingenieria, especificaciones generales y 4
particulares de construccion, catalogo de conceptos con su analisis
de precios unitarios o alcance de las actividades de obra, programas

de ejecucion y suministros o utilizacion, términos de referencia y
alcance de servicios, asi como analizar detalladamente el programa
de ejecucion de los trabajos, incorporando a éste, segln sea el caso,
los programas de materiales, maquinaria, equipos, instrumentos y
accesorios de instalacion permanente que el contratante vaya a
proporcionar al contratista;

Emitir reportes de los recorridos requeridos
compania del residente y/o supervisor de

D

.

/W

las obras, en
obra vy —del

—

superintendente de la empresa constructora, solicitando al sypervisor
ordene por bitacora las instrucciones necesarias pafa corregir fas
deficiencias detectadas;
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Supervisar la apertura y desarrollo de la bitacora de obra,; la &?m:'::; |
quedara bajo resguardo de la supervision; para que por m lio_de
ella, se den las instrucciones pertinentes, y recibir las solicitudegguE™ "
le formule el contratista. En suma, debera verificar el correcto
registro de las notas en las bitdcora que habran de realizarse de
manera constante por parte de la supervision y vigilar que se
registren los avances y aspectos relevantes de la obra, de acuerdo
con la normatividad aplicable a la obra publica;
Reportar al coordinador y registrar en la bitacora, la correccién en las
deficiencias que observen en los procedimientos constructivos, la
mano de obra, herramientas, materiales productos terminados y
equipo de construccion empleado en las obras contratadas;
Obtener por escrito las autorizaciones del proyectista y los
responsables de areas competentes, cuando el proyecto requiera de
cambios estructurales, arquitectonicos, funcionales, de proceso,
entre otros;
Vigilar que se lleve a cabo la integracion de la documentacién para la
gestion de pagos de estimaciones ante la Tesoreria Municipal;
Autorizar las estimaciones, previa revisién del supervisor de obra,
verificando que las mismas cuenten con toda la documentacién que
las respalden, asi como revisar nuevamente que las cantidades de A
obra ejecutadas correspondan en calidad y cantidad con los
conceptos de obra objeto del importe del contrato; y con el
superintendente de construccion del contratista, una vez cumplidos
estrictamente los requisitos, dar tramite para que se realice con
oportunidad el pago correspondiente;
Reportar al coordinador sobre el cumplimiento de la normatividad
vigente en la ejecucion de los trabajos y los acuerdos de seguridad
vigentes en las obras establecidas por la Direccién y demas areas
propuestas, asi como realizar juntas de trabajo con instituciones
relacionadas a las obras inducidas para su aprobacién en materia de
especificaciones, procesos constructivos y de seguridad;
Recabar los proyectos ejecutivos, especificaciones y procedimientos
constructivos y verificar que sean congruentes con la natural
los trabajos a ejecutar e informar sus observaciones;
Verificar que los contratistas cumplan con la debida terminacion
los trabajos dentro del plazo convenido, en el contrato de o
publica y convenios autorizados;
Participar en el acto de finiquito de los trabajos; -

Verificar la correcta terminacion de los trabajos, vigil ndo que la
unidad que deba operarla reciba oportunamente el in 1 e en

- .
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condiciones de operacion, 10s planos actualizados correspondientes %22 2024

a la construccién final, asi como los manuales e instructi@?‘%‘g"“'“ FOIANERNTO
operacion y mantenimiento y los certificados de garantia de céhda&rw
funcionamiento de los bienes; i
XIll.  Revisar los reportes de avance diario, semanales o mensuales; para
tal efecto debera recabar y revisar los informes que los supervisores
le envien del avance fisico de la obra, de la calidad de los materiales,
del monto general y solicitudes de escalatoria, analisis de precios no

e T ??‘.T.‘:L"f‘é

EA Lo
ipal

-

incluidos inicialmente en el catalogo de conceptos, entre otras,

vigilando la entrega oportuna de dichas evaluaciones a la \

Coordinacién |
XIV.  Revisar las estimaciones de obra, los generadores correspondientes, ¢

el monto de la obra erogada mensualmente y compararlos con la \“,L

programacion manifestada en la propuesta del contratista:
XV, Vigilar el acto, de firma del acta de entrega - recepcion de las obras \\
publicas, que se hayan adjudicado a los contratistas; J

XVLL  Preparar la documentacién de recepcion de obras de finiquitos y g
liquidaciones de contrato y turnarlos una vez revisados al ( \ :
Coordinador para su visto bueno y tramite correspondiente; \ \

XVIl}  Colaborar en las actividades Institucionales o aquellas de las que el W\
Ayuntamiento sea parte incluyendo aquellas que por indicaciones de N

la Presidenta se realicen fuera de los horarios y dias de trabajo, tales
como ceremonias civicas, faenas, eventos deportivos, festejos, etc.;

¥
XVIIly  Las demas que le indique el Director y el Coordinador.

DE LOS SUPERVISORES DE OBRA

Articulo 17.- Los Supervisores de Obra, tendran las siguientes atribuciones y
funciones;

I Verfficar que los trabajos encomendados al contratista se ejecuten
conforme a todos los procedimientos constructivos, normas reglamentos, y
especificaciones del proyecto;

Il. Revisar el catdlogo de conceptos y planos, especificaciones generales
parficulares, normas técnicas complementarias, bases (calendario de obra,

lil.  Revjsar que el expediente técnico se encuentre debidam

generales, particulares, normas y técnicas comp
(calendario de obra, insumos , matrices); 7;
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normatividad aplicable; ECRET

-~
RIizsar que los términos del centrato de obra publica cumplan con
V. l}Verificar que antes de realizar la entrega del inmueble o punto d

contratista, cumpla con: =

a) Proyecto ejecutivo

b) Plano topogréfico y/o de trazo;

c) Proveedores autorizados segun los estandares de calidad

d) Calidad de mano de obra;

e) Acta de integracion de Comité de Obra;

f) Revision de licencias de construccién, manifestacién de impacto
ambiental, uso de suelo, o dictamen de factibilidad;

g) Trazo preliminar al contratista; e

h) Infraestructura (servicios);

lizar durante la supervisién de obra, la bitdcora de obra publica, la cual

debera permanecer bajo su custodia, a fin de que las consultas necesarias

“AvYO
ipal

-

FUNTAMIENTO

se realicen, de ser posible, en el sitio de los trabajos, siendo obligatorio su )
usg en todos los contratos de obra, debiendo considerar los siguientes &
puntos; N ( \
' l
) Redaccién de notas de apertura: &\

) Datos del contrato; AR
) Nombre del proyecto; ' \/
) Nombre del ejecutor;
) Montos de obra;
Notas de registro de eventos relevantes y observaciones de la obra: .
) Notas de cierre con fecha de conclusion de los trabajos;
) Solicitudes referentes a la correccién, modificacién o aclaracién del
catalogo de conceptos;
) Revisién de planos;
) Comparativa de catdlogo contra especificaciones de planos vy
trabajos ejecutivos;
) Verificar las especificaciones en los procesos constructivos;
) Comparativa de cantidades en catalogo contra las cantidades
ejecutadas; y
) Autorizaciones de precios extraordinarios y/o conceptos fuera de
catalogo.
VIl. Redglizar visitas al punto de obra para verificar los avances fisicos v\la
calidad de los trabajos se realicen conforme a lo contratado y podra tom /
decisiones ante algun cambio técnico:
VIll.  Revjsar las estimaciones por concepto de avance de los trabaj y , de ser
progedente turnarla al jefe de Supervisores. En caso de que se.ge erase

| b e GRS S, e
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guna observacion se realzara la devolucion de las esti
pntratista para su devolucion;

. !\
alidar los volumenes de obra ejecutados contra los

FC|0neS glzm 1024.
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Revisar los precios unitarios conforme al catalogo de conceptos, asi como
|as operaciones aritméticas, tomando en cuenta los cargos adicionales que
aplique para cada programa;
Pbservar a la conclusion de la obra lo siguiente;

a) Informe de terminacion de los trabajos, mediante oficio por parte del

5 ‘1‘3’3"" | contratista;
<) AYUNTAMIENTO JE b) Estimacion de finiquito (concreto de estimaciones);

¢) Garantias y/o pruebas de laboratorio de los conceptos que asi lo

requieran;

d) Fianza para garantizar los vicios ocultos;

e) Reporte fotografico de la obra terminada;

f) Presupuesto definitivo;

g) Planos o croquis definitivo;

h) Bitacora de obra debidamente firmada y cerrada conforme a tiempos

en el contrato o convenio;

i) Acta de terminacion de obra o entrega fisica;

J) Acta entrega recepcion de obra ante el 6rgano de control; y

k) Acta administrativa (finiquito de contrato y/o extincién de derechos y

obligaciones)

Xil.  Cqlaborar y/o participar en las actividades institucionales o aquellas de las
que el ayuntamiento sea parte incluyendo aquellas que, por indicaciones de
la |Presidenta se realicen fuera de horarios y dias de trabajo, tales como
cefemonias civicas, faenas, eventos deportivos, festejos, etc.; y

Xlll. OBservar que, a la conclusion de la obra, el expediente unitario de Ggbra
quede integrado con el numeral de documentos recomendado por 6rgano
Superior de Fiscalizacion de Estado de México.

r.}'fﬂﬂ B i

AREA DE CUADRILLAS
Articulo 18.- Sera Responsable de Cuadrillas;

I Dingir y tunar las solicitudes previamente autorizadas para su revision y
atgncion a las cuadrillas correspondientes, asi como elaborar de manera

semanal un reporte de solicitudes atendidas; a /

Il.  ReVisar y dar seguimiento a las peticiones de obras publicas a travé(@%og/
respectivos medios de control;

Ls Ciudad que e Abraza.
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A "__;culo 19.- El Area de Cuadrillas, estara compuesto por: g

ot i .
Valie de&ravo l% ,/ ‘
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|

b |

@) Cuadrilla de parques y jardines
'b) Ciadnlla de Bacheo;

; Cuadrilla de Pintura;

‘ i
CAMIEN ulo 20.- Sera responsabilidad de las cuadrillas respectivamente:
o ammeras?

pote———

De la cuadrila de parques y jardines; brindar mantenimiento
preventivo a las calles, parques y jardines publicos, a los espacios
deportivos y recreativos e instituciones publicas educativas que lo
soliciten;

Il. Cuadrilla de bacheo; atender y dar soluciéon a las afectaciones y
necesidades viales en los ambitos de competencia municipal.
Adicionalmente; \
Illl. Cuadrilla de Pintura, atender las necesidades y afectaciones de e
imagen urbana, vialidades, escuelas, y edificios administrativos e
historicos, en cuanto a pintura se refiere;

Articulo 21.- En lo general, los distintos encargados de cuadrilla tendran que, en
coordinacion con la jefatura de cuadrillas, llevar a cabo las siguientes actividades:

I. Planear, programar, dirigir, controlar y evaluar las actividades semanales,
mensuales y anuales;

ll. Vaerificar la ejecucién del programa permanente y 6rdenes de trabajo de
mantenimiento general en calles, parques, jardines, areas verdes y

reativas;

lll. Capacitar y adiestrar al personal asignado;
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Valle de Bravo la|Presidenta se realicen fuera de avo
s s cgremonias civicas, faenas, eventos deportivos, festejos, etc.; y ji 2022 20|
X. s demas que indique la Presidenta Municipal, el Director, el SUhdITSRIEIH AMIENTO J
SU superior jerarquico inmediato, y que se requieran para=el= et

fuhcionamiento de la Direccion.

AREA DE CONCURSOS Y CONTRATOS.

Articulo 22.- El objetivo del Departamento de Concursos y Contratos es elaborar,
r y difundir las convocatorias y la celebracién de concursos para la
yadjudicadion de contratos para la ejecucién de obra publica y servicios
arelaciona os con la misma, conforme a lo que sefiala la normatividad de la

LT,

_ publica nacional o en las excepciones que sefiale la legislacién vigente para

} las|obras pertenecientes a los programas institucionales y de inversion;

lizar la autorizacién de pago con anexos para remitirla a la Tesoreria

icipal o a inversién publica si es el caso;

ll. Remitr a las instalaciones correspondientes los anexos, oficios
estimaciones, proceso de licitacion y los demas que se requiera para la
libgracion de los recursos federales o estatales correspondientes;

IV.  Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia;

V. Prdgramar el desarrollo de eventos, inherentes a la adjudicacion de
contratos para la ejecucion de obra, tales como:

) Visita al sitio;

b) Colaborar y/o participar en las actividades institucionales o aquellas

de las que el ayuntamiento sea parte incluyendo aquellas que, por

indicaciones de la Presidenta se realicen fuera de los horarios \ dias
de ftrabajo, tales como ceremonias civicas, faenas, eveptos
deportivos, festejos, etc.;

VL. Las demas que le indiquen el Director y el Coordinador, que se requjeran
para el buen funcionamiento de la Direccion.

) Juntas de aclaraciones;

) Presentacién de propuestas; e

) Condiciones debidamente enteradas por escrito y firiadas por los L
participantes o concursantes; =E BN

V‘i : JV
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XI.

Articulo 24.- El objetivo del Departamento de Precios Unitarios es generar
mediante
Ayuntami
conceptos ordinarios y extraordinarios de obra, asi como en los volimenes

d) Fallos;y

e) Firma de contratos, entre otras; :
Coordinar con ofras unidades administrativas, la integracién d expadgm
unitarios de obra. % '

A DEL A

ular los contratos de obra publica en los términos de lo previsto en la
islacién de la materia;

Elaborar en coordinacion con la supervisién la documentacion para tramite
de|pago ante la Tesoreria municipal;

Organizar los concursos conforme, la normatividad aplicable y adjudicar en
funcién de lo anterior en las obras publicas a ejecutar, asegurando con el
prgceso de concurso las mejores condiciones en cuanto a precio y calidad;
Anglizar, y en su caso realizar propuestas de modificacién de los convenios
ntratos que se suscriban con las ejecutoras de las obras:

Progmover en lo que corresponde las acciones legales que procedan en
tra de los actos que afecten los intereses del Municipio en materia de
obifa publica;

AREA DE PRECIOS UNITARIOS

analisis, muestreos y cotizaciones, las mejores condiciones para el
nto, en cuanto a costo, calidad y oportunidad en la ejecucién de los

H
La Cludad que te Abraza.
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igtamen referente a dicha revision

AREA ADMINISTRATIVA Y DE CONTABILIDAD. ' " ——

Articulo [26.- El area Administrativa y de Contabilidad, para el ejercicio de sus
funcioneg contara con las siguientes areas:

a) Informatica y manejo de sistemas \” \

b) Contabilidad

c) Archivo . F
Articulo |27.- El 4rea de informatica y manejo de sistemas tendra las -
siguientes atribuciones: U“ \

laborar las bases de datos necesarias para la captura y control
e la informacién referente a la integracién del expediente tnico de
bras, programas de ejecucién de los recursos, procedimientos de
djudicacion, entre otros;

< |

argar la informacién en los diferentes sistemas y plataformas de
ualquiera de los tres niveles de gobierno y sus distintas
ependencias que normativamente asi lo requieran; y

i
ravo i
Heipe:

il ealizar periédicamente el mantenimiento preventivo de equipos

14 e computo.

AL IR P 1-* = - s . . - 5
vamiENTe. 1 Articulo 28.- El drea de Contabilidad tendra las siguientes atribuciones:

i —
Lo LS -

&

L laborar las bases de datos necesarias para el control de la

informacion referente al control de pagos y de facturas, y a la
integracion del catalogo de proveedores. Dicha labor estara sujeta
los lineamientos y procedimientos que por su parte La Tesoreria
unicipal y Administracion pudieran dictar al respecto.

b

ramite de pagos por concepto de suministro de materiales; lo cual
implica elaborar de manera conjunta con la jefatura de cuadrillas,
| album fotografico y los formatos generadores en donde se
emuestre para que fueron utilizados los materiales requeridos

il laboracién de expedientes por programa de ejecucién y revi
e respaldos documentales a las facturas que conforme a\lo

nterior procedan para elaboracion de orden de pago;

Iv. evisar las facturas emitidas por los proveedores y verificarlas

nte la SHCP para su tramite ante la Tesoreria Municipal; y o

laboracion de contratos pedido que sustenten las ot{:‘%iionps |
ntre el proveedor y el contratante para el suministro /de 3

; f % S
 wilsssleesipee: FRERS: . Vg
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Valle de Bravo materiales; "
R VL. [Elaboracién de expedientes por programa de ejecucion y rezijién

de respaldos documentales a las facturas que conforme @ JeFRETARIA DEL A
.

A R T

nterior procedan para elaboracién de orden de pago;

Vil. evisar las facturas emitidas por los proveedores y verificarlas
nte la SHCP para su tramite ante la Tesoreria Municipal; y
VIIl. laboracion de contratos pedido que sustenten las obligaciones

ntre el proveedor y el contratante para el suministro de A
ateriales; \

Articulo 29.-El area de archivo tendra las siguientes atribuciones:

onservar los expedientes bajo su resguardo de manera ordenada
en las mejores condiciones para su consulta y ubicacion;

tender las solicitudes de informacién que se requieran de manera
ficial por instancias externas, o para los fines propios del area que
si lo determinen la Direccién, la Subdireccién o cualquiera de las
jefaturas de los departamentos de la misma Direccion; y

rchivar, foliar y escanear la documentacion de acuerdo con los
lineamientos del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de
exico (OSFEM), la Ley Federal de Archivos, los Lineamientos
ra la Transferencia de Expedientes de Tramite Concluido al
rchivo General del Poder Ejecutivo, Los lineamientos para la
loracién, seleccién, y baja de los documentos, expedientes y
ries de tramite concluido en los archivos del estado de Meéxico,
Ley de archivos y administracién de documentos del estado de
éxico y municipios, y demas reglamentacién aplicable para fines
de entrega recepcion y control de documentacién en archivo.

. b
o TR AR i [
B ' . b,
~ o ol ¥
L (AR ;
I;
!
£k —;m:nsl)
S

f TR ' —— m——
X A AR iz R

IL AYUNTAMIENTO

s
e ————
eI T A

DE LA$ AREAS AUKXILIARES DE LA COORDINACION DE OBRAS
PUBLICAS.

-~ Al frente de cada unidad administrativa adscrita a la Direcgié
nal administrativo que ejercera las atribuciones asignadas y que\le
son de su| competencia; con funciones de supervision, planeacion, control\y
evaluacion| recepcion de documentos, archivo, verificacion, elaboracion y de
actividades propias que se requieran dentro de la Direccion. e

/
Articulo 3[1.- Atender las solicitudes que se presenten en | lataformas
digitales relacionadas a la Direccién en tiempo y forma.

La Cludad que te Abraza.
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Articulo

DE LA COORDINACION DE DESARROLLO URBANO.

Soblerno Municipal

2022 2024

1§ L _'  upf 3
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f . WECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO ? :

Bravo

atribuciones y funciones siguientes:

Aunicipal
202/

AYUNTAMIERND
R ......-f"‘r

-
Pt R

VIl

IX.

32.- La Coordinacién estara adscrita a la Direccién y m_:-:~?

esorar y orientar a los particulares que lo soliciten, a través de
aydiencias, para la integracion de expedientes con la documentacién
requerida de acuerdo al tipo de tramite y/o aclarar dudas con relacién al "
tipo de licencia o permiso; \\
Analizar, verificar y asegurar que los tramites y servicios de la Direccion se
realicen con eficiencia, eficacia, transparencia y conforme a la normatividad
ablecida;

lizar y verificar los proyectos y propuestas para realizar cambios de uso
suelo, del coeficiente de ocupacién, del coeficiente de utilizacion,
densidad y altura de edificaciones;

atgncion de asuntos, tramites y servicios de la Direccion; ( \
Generar y mantener actualizada la geo-referenciacion de los poligonos de \\\\\'\
acfuacion de las licencias de uso de suelo, cédulas informativas de L Iuas
zonificacion y cambios de uso de suelo; LW

ntizar la organizacion y control de los expedientes en el archivo ]
do¢umental de la Direccién;

Dar seguimiento a las autorizaciones de conjuntos urbanos, condominios,
subdivisiones y dictamenes, emitidos por el Gobierno del Estado de México
dentro del territorio municipal y proyectos que el municipio requiera para el
control del desarrollo urbano;

Vigilar el cumplimiento de las obligaciones derivadas de las autorizaciones
de conjuntos urbanos, condominios, subdivisiones y dictamenes, emitidos
por| el Gobierno del Estado de México, para que una vez concluidas sean
entregadas al Ayuntamiento para su administracion;

icipar en la supervision de las obras particulares de urbanizacion, \
estructura hidraulica y equipamiento urbano, que establ ‘;can los

rdos de autorizacion de conjuntos urbanos, -~ subdivis
ominios, que sean de competencia municipal; /
rrollar las demas funciones que le encomie}Ké"'lg Presjdenta

Municipal y el Director. p . V.

Yi“ aunte ez !V
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Articulo

clpz’
]

UNTAMIENTO | avenidas del municipio;
e Vil. Elaborar la orden de pago acorde al tipo de tramite, en términos a lo

expedientes con la documentacion requerida de acuerdo al tipo de tramite
y/ojaclarar dudas con relacién al tipo de licencia o permiso;

X.  Analizar, verificar y asegurar que los tramites y servicios de la Direccién se
realicen con eficiencia, eficacia, transparencia y conforme a la normatividad
establecida;

Xl.  Coprdinar con otras dependencias y organismos del Ayuntamiento la
atencion de asuntos, tramites y servicios de la Direccion:

Xll.  Generar y mantener actualizada la geo-referenciacién de los poligonos
actyacion de las licencias de uso de suelo y cédulas mformatlvas

zonificacion;
Xlll.  Garantizar la organizacion y control de los expedientes(en el drchi
documental de la Direccion; 74,3

IRV, .
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valle de Bravo XIV.  Dar seguimiento a las autorlzacmnes de conjuntos urbanos, condomlmoumm #4u

i
subdivisiones y dictamenes, emitidos por el Gobierno del Estadg¢ de Maxic, DEL:" — ;
dentro del territorio municipal y proyectos que el municipio req h. /
control del desarrollo urbano,

XV.  Vigilar el cumplimiento de las obligaciones derivadas de las autorizaciones
de| conjuntos urbanos, condominios, subdivisiones y dictamenes, emitidos
por el Gobierno del Estado de México, para que una vez concluidas sean
eniregadas al Ayuntamiento para su administracién;

XVI.  Participar en la supervision de las obras particulares de urbanizacién,
inffaestructura hidraulica y equipamiento urbano, que establezcan los
acyerdos de autorizacion de conjuntos urbanos, subdivisiones y

coFominios, que sean de competencia municipal;

XVIl.  Desarrollar las demas funciones que le encomiende el Presidente
\] Municipal y el Director.

AREA JURIDICA DE LA COORDINACION DE DESARROLLO URBANO.

e pmp——
LA

%z‘"j

y Bravo |Articulo B4.- El area Juridica es la unidad administrativa encargada de
Wpoer Earoporcionar asesoria y orientacion legal a las areas que conforman la Direccién,
LANTANENTS asi como atender los procedimientos administrativos y procesos  judiciales en
= :#os que deba intervenir la -

Direccién, |a efecto de que estos se encuentren fundados y motivados de acuerdo
a derecho| y tendra las atribuciones y funciones siguientes:

l. Proporcionar asesoria y apoyo legal a las diversas areas que conforman la /
Dirgccidn relativo a los actos administrativos que se emitan:
Atender y dar seguimiento a los juicios ante las diferentes instancias en los
que| sea parte la Direccién;
lll. Iniclar, tramitar y resolver los procedimientos administrativos de su
competencia;
Emitir opiniones juridicas relativas a los diversos procedimientos y/o
tramites que se Iievan dentro dela Direccién

progedimiento administrativo comun, las cuales deben es justadas

La Ciudad que te Abraza.
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VIIL

prgcedimiento administrativo conforme a la normatividad aplicable;

IX.  Appyar a la Consejeria Juridica y Consultiva en la atencién y seguimiento
de jos asuntos administrativos y juridicos de la Direccitn; y

X.  Desarrollar las demas funciones que le encomiende el Presidente Municipal
y €| Director.

unicipal, las licencias y permisos de construccion se sujeten al Plan de

Urbano, y demés ordenamientos legales aplicables y tendra las
y funciones siguientes:

I Inspeccionar, verificar, suspender y clausurar las construcciones en
0, en vias de terminacién o en demolicién que no cumplan con el

.

ll.  Notificar y/o ejecutar 6rdenes de visita de verificacién, citatorios de garantia

Desarrollar las demas funciones que le encomiende el Presiqsnte

NUMERO OFICIAL

Articulo 3p.- El area de Licencias de Construccion, permisos, Alinea entos y
numero ofi¢ial, tendra las siguientes funciones;

\“égt"“'" i ﬁl/‘
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Valle de Bravo |. Realizar el procedimiento para la emision de las licencias de construccion, soomme Municipal
B i 022 2924

.,,;.‘E.ﬂVI. Realizar las visitas de garantia del Area Juridica en seguimiento a las

vﬁiié df—e Bravo j :
]

ificado de terminacién de obra, prérroga de licencia, Iicehc_l )

ularizacion permisos, alineamiento y numero oficial de corﬁ 'gl‘éla

con la legislacién vigente;

ision de los Proyectos ejecutivos de cada uno de los tramites
solicitados a manera de que se de cumplimiento a lo estipulado en el Plan
de Desarrollo Urbano y el Reglamento de Imagen Urbana del Municipio de
Valle de Bravo.

lll.  Administrar la base de datos de los tramites que se elaboran con la
finalidad de aportar los informes requeridos por parte de la Direccién,

IV.  Elaborar reporte trimestral de expedicion y rezago de los tramites bajo su
responsabilidad.

V. Fundamentar y elaborar la cuantificacién de la Obra en construccion en
cada uno de los Proyectos.

infracciones de Obras no reguladas.

iculo 37.- El area de Licencias de Uso de Suelo y Cédulas de Zonificacién
ndra las siguientes funciones:

I Realizar el procedimiento para la emisién de las licencias de uso de suelo
con base al Plan Municipal de Desarrollo Urbano vigente.

Il.  Realizar el procedimiento para la emisién de las cédula informativa de
zonificacién, de conformidad con la legislacion vigente;

lll. Elabprar reporte trimestral de expedicion y rezago de los tramites bajo su

responsabilidad.
DE LAS /AREAS AUXILIARES DE LA COORDINACION DE DESARROLLO N
URBANO.
Articulo 38,- La Areas Auxiliares se encargaran de brindar una atencion eficient ;
y transparente a las solicitudes de los tramites de la Coordinacién de Desarrgllo

Urbano, asi como elaborar, fundamentar y brindar seguridad a cada uno de
documento i
concentracign con fundamento en la legislacion vigente, asi
elaboracion |de oficios de respuesta y cumplimiento a los informes a

requeridos.

La Ciudad que t¢ Abraza.
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Valle de Bravo  DE LA COORDINACION MUNICIPAL PARA LA REGULARIZACION DE (42 92 Bravo :

TENENCIA DE LA TIERRA. ) i oo

Articulo 38. La Coordinacion Municipal para la Regularizacién de Iak”F\,“_
la Tierra g
asentamientos humanos iregulares que se ubiquen dentro de la demarcacién
geografica del municipio, a través de la regularizacion de la tenencia de la tierra en
bienes privados y publicos conforme a la normatividad vigente, y tendra las
atribuciones y funciones siguientes:

I Digefar, operar y mantener actualizado el sistema de informacion, respecto
de|las comunidades del municipio y los predios de estas susceptibles a
regularizar.

ll.  Integrar expedientes de la informacién recabada dentro de la Coordinacion.

lll.  Prgponer nuevos mecanismos, a fin de dar resultados mas prontos y
precisos a los interesados en regularizar.

IV.  Pragporcionar la informacién necesaria que se requiera, para dar mayor

dez a cualquier asunto en turno.

V. Coadyuvar con las diferentes autoridades federales, estatales vy
mubhicipales.

1VL.  Realizar recorridos y trabajos de campo cuando se requiere inspeccionar

' alglin predio a regularizar.

IVIl. Asgsorar a la ciudadania que acude a solicitar informacién para la

regularizacion de sus predios, en la oficina del area de Tenencia de la

Tiefra.
o2 VIll.  Asistir y convocar a las reuniones de Comité Municipal de Prevencién y
WYUNTAMIENTD J Control del Crecimiento Urbano de Valle de Bravo.
=4 IX. Velar por la aplicacion del Plan Municipal de Desarrollo, con fines de
—— regylarizacién de los asentamientos humanos y predios irregulares en el

municipio. 7

X.  Organizacién y planeacién de actividades a desarrollar dentro de esta
Codrdinacién Municipal.

Xl.  Asistir a reuniones con el Registro Agrario Nacional y demas dependencias
Estatales y Federales.

)Ar a cabo reuniones permanentes entre dependencias del gabierno
federal, estatal y con los particulares, para instrumentar los mecanism
tendientes a la regularizacion de los asentamientos humanos ubicados \
dentro del territorio municipal;

Xill.  Identificar los asentamientos humanos irregulares para promover s
regularizacion conforme a la normatividad vigente;

XIV. Soligitar el levantamiento topografico de la poligonal de asentamigntos
humanos irregulares identificados para su regularizacion; )

XV. Coaglyuvar y participar dentro del ambito de competencia'municipal con\|as
instancias federales y estatales, en la regularizacién deE ti%_a en zpnas
urba -

V"L e Ao {V

as y no urbanas;




Valle de Bravo y “ ) N
“oiir XV Realizar y gestionar los tramites no contenciosos, para la regulag izacion de -~
la tenencia de la tierra; |

Valie deﬁvo
XVII.  Asesorar a los ciudadanos sobre la regulacion de la tenencia de 14 tierra efi.se 4ui@hs i

el ambito social y privado; y E| secRETARIAD NTO |
XVII. Desarrollar las demas funciones gue le encomiende el Presndentmﬁ-umcmal_ Al ;"}
y €l Director. — i s
DE LAS AREAS AUXILIARES.

Articulo 40.- Las Areas Auxiliares de la Coordinacion se encargaran de brindar
una atenc¢ion eficiente y transparente a las solicitudes de los tramites que se
realicen por conducto de la Coordinacion Municipal para La Regularizacion de la
Tenencia de la Tierra, con fundamento en la legislacién vigente, apegados a los
lineamientos establecidos.

TiITULO SEGUNDO
CAPITULO PRIMERO
DE LAS DISPOSICIONES FINALES

Articulo 411. El Director interpretara este Reglamento para efectos administrativos.

CAPITULO SEGUNDO
DE LAS SANCIONES

Articulo 42.- Corresponde a la Contraloria Municipal, aplicar las sanciones
puedan cofresponder a los servidores publicos adscritos a la Direccion.

Articulo 4B.- Las infracciones al presente Reglamento, seran sanplofaa
términos dg la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado 3
independientemente de las sanciones y penas que otros ordenami
senalen.

La Cludad que te Abraza.
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La Cluded que e Alrars

PRIMERO. -

SEGUN

CUARTO}- Publiquese el presente reglamento en la Gaceta Municipal del
i Ayuntamjnto de Valle de Bravo, Estado de México.

Lo tendr
cumpla.

Dado en jl Salén de Cabildos, en la Ciudad Tipica de Valle de Bravo, el di
de 2022.

Diciembr

PAS|
s

TRANSITORIOS

Se derogan las disposiciones reglamentarias de igual o menor
jerarquia gue se opongan al presente Reglamento.

\

\
ek

P ESIDENTA

es reglamentarias anteriores al mismo.

e

entendido el Presidente Municipal, haciendo que se publi

NOE REBOLLAR
CUARTO REG
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